Em 05 de dezembro de 2025

Para: Docentes, Chefes e Técnicos dos Departamentos do IP e as Coordenagdes
do CAEP, HUB e da DASU

Assunto: Calendario de Matricula em Pesquisa e Estagio Obrigatorio- IP 2026/1.

Senhoras e Senhores Docentes, Técnicos e Chefias,

A Coordenacédo de Graduagdo e Coordenacdo de Estagio do Instituto de Psicologia, no intuito de
melhorar os processos referentes a matricula em pesquisas e estagios e a insercao dos termos de estagios
no SIGAA, criou o calendario de matricula em parceria com as secretarias de Departamentos, CAEP, HUB e
DASU. Contamos com ampla divulgacdo e com a colaboragéo de todos(as) na atengéo aos prazos para que
0s processos transcorram com tranquilidade. Encaminhamos para conhecimento de todos as orientagcbes
gerais e, abaixo, o calendario.

+ Divulgacao e selegao de estagios obrigatoérios e pesquisa
As divulgagdes podem ser enviadas a Coordenacao de Graduacéao para serem amplamente

disseminadas. A criacdo das artes das divulgacdes é de responsabilidade dos docentes e podem ser
encaminhadas para divulgag&o ao capsinforma@gmail.com e gradpsi@unb.br.

+ Solicitacdo de matricula em estagio obrigatério
Para minimizar retrabalho, neste semestre a Coordenacgéo de Estagio enviara por email a cada docente
orientador, em documento Unico, a lista de discentes que solicitaram matricula. Cada docente deve conferir
cuidadosamente os dados na lista, corrigir eventuais equivocos e assinar o documento, autorizando em bloco
todas as matriculas dos estudantes listados.

e Envio de listagem dos estagiarios ao CAEP
Procedimento realizado pela Coordenacao de Estagios para a distribuigcdo de supervisores no CAEP.

« Conferéncia de requisitos de estagios
A secretaria e Coordenacgao de Estagios fardo a conferéncia dos requisitos para matricula em estagios
supervisionados, a saber:
- Disciplina "Etica Profissional" para todos os estagios (exceto para o Estagio Supervisionado Bacharel -
Area: Ciéncias do Comportamento);
- Disciplina "Estagio Basico" para o nivel 1 de todos os estagios Psicologo;
- Estagio Psicologo: 2.490 horas (166 créditos);
- Estagio Bacharel: 2.400 horas (160 créditos);
- Estagio Licenciatura: 1.650 horas (110 créditos).

« Conferéncia da matricula no estagio ou pesquisa solicitado
E de responsabilidade do discente conferir se a matricula solicitada foi realizada e se o estagio ou
pesquisa consta como “ativo” no SIGAA, apds a data estipulada no cronograma. Caso haja algum erro, devera
notificar a Coordenagéo de Graduagao pelo email gradpsi@unb.br para esclarecimentos e possiveis
corregoes.

e Cadastro de estagios no SIGAA, inscricao no estagio e assinaturas do estagiario

O estudante ira acessar a aba de estagios, no SIGAA, e realizar o pré-cadastro incluindo a situagao
“aguardando assinatura”. TODOS os estagios precisam de cadastro no SIGAA, assinatura do TCE e do
preenchimento do formulario de inscrigao via
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSes|IEB7w-9_ 5WIk22Cclt4aJOgsmJSNw059q4sAmZaHkCyN
gg/viewform?usp=header

O discente pode realizar mais de um estagio, observando o limite maximo de 30h semanais, no
somatorio de estagios obrigatorios e ndo-obrigatorios, e o maximo de 450h de componentes curriculares na



mailto:capsinforma@gmail.com
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeslEB7w-9_5WIk22CcIt4aJOqsmJSNw059q4sAmZaHkCyNgg/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeslEB7w-9_5WIk22CcIt4aJOqsmJSNw059q4sAmZaHkCyNgg/viewform?usp=header

carga horaria semestral. O estagiario deve acompanhar o seu email cadastrado no SEI/UnB para realizar a
sua assinatura do TCE.

+ Assinatura dos Termos de Estagio (Orientadores e Supervisores HUB, CAEP e DASU)
Os professores e supervisores do HUB, CAEP e DASU receberao os termos para assinatura por meio
de bloco de assinaturas do SEI. Sera disponibilizado um unico bloco por docente e por supervisor do HUB,
CAEP e da DASU, contendo todos os termos dos estudantes sob sua orientagcao/supervisao.



Calendario de Matricula Ordinaria de Pesquisas e Estagios Obrigatoérios do IP 2026/1

PERIODO PROCEDIMENTO RESPONSAVEL
Até 11/2 Divulgacao e selecao de pesquisas e estagios.
CAitéglgestoes_ r;ara dléulgaglao: ) Docentes
(capsinforma@gmail.com orientadores

Coordenacgao de Graduagao (gradpsi@unb.br)
Até 11/2 Solicitagdo de Matricula em estagio obrigatério: Preenchimento do Estudantes
formulario online
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSesIEB7w-9 _5WIk22Cclt4
aJOgsmJSNw059g4sAmZaHkCyNga/viewform?usp=header

Solicitacdo de matricula em pesquisa: preenchimento do formulario
online
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdIwgJEwWMYoi8WEZuXQ9
e5Pb25Q601GgsvpGoBxLgmutmt2xg/viewform?usp=header

De 12/2 a Divulgagao da lista de inscritos para conferéncia Secretaria de
13/2 (Instagram do IP e divulgag&o via CAPSI) Graduagao e
Discentes que n&o estiverem inscritos devem enviar email com todos | Coordenacéo de
os dados de inscrigao para: Estagios

Estagio: coordenacao.estagio.ip@gmail.com
Pesquisa: gradpsi@unb.br

De 16/2 a Envio da lista de estagiarios e alunos de pesquisa para conferéncia e| Coordenacgédo de
20/2 autorizagdo das matriculas em bloco pelos orientadores Estégig
Conferéncia de requisitos de pesquisas e estagios Coordenaga~o de
Inicio das matriculas pela secretaria Graduagao
Secretaria
De 23/2a Envio de listagem dos estagiarios ao HUB/CAEP/DASU para Coorder}agao de
2712 PO Estagio
conferéncia
A definir em Do : CAEP
cronograma Atribuicdo de supervisores no CAEP Coordenaggo de
especifico | (A divulgagdo dos supervisores do CAEP sera realizada via email, Instagram Estagio
do IP e CAPSI

Cadastro por estudantes de estagios do CAEP no SIGAA

Assinatura dos TCEs do CAEP

De 2/3 a Cadastro dos estagios no SIGAA Estudante

6/3
Envio do TCE gerado pelo SIGAA para coordenacao.estagio.ip@gmail.com
(O Assunto do email deve conter nome do estudante e local de estagio)
De 9/3 a Assinaturas nos TCEs HUB/DASU e outrosAIoc_ais especificos Estudantes e
13/3 (estudantes e orientadores académicos)
Docentes
De 16/3 a Assinaturas nos TCEs HUB/DASU e outros locais especificos Supervisores e
20/3 (supervisores de campo e concedentes) concedentes
Ate 20/3 Insercédo dos TCE assinados no SIGAA Coorder,1algao de
Estagios

Secretaria
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OBSERVACOES PARA ESTAGIARIOS:

A) Candidatos/as a estagio no CAEP devem aguardar a lista de distribuicio de supervisores

B) Solicitamos atencao de docentes e estudantes ao cumprimento do cronograma e preenchimento
correto dos dados, tanto na inscricdo via Google Forms, quanto no cadastro via SIGAA.

C) A soma de todos os estagios (obrigatérios e extracurriculares) ndo pode ultrapassar 30h

semanais
D) Todos os estagios devem obrigatoriamente ter cadastro no SIGAA:

Bacharel e Licenciatura (concedente UnB, profa Fabricia Borges, diretora do IP.

Orientador e supervisor cadastrados como a mesma pessoa)

HUB: concedente Luciana Lima dos Santos

CAEP: concedente a ser definida

Aproveitamento de estagio extracurricular: basta autorizagao do professor orientador e o
cadastro no SIGAA ja realizado, ativo; ndo € necessario novo cadastro. O aproveitamento

retroativo ndo é permitido.

Quadro de Locais, Concedentes e supervisores:

Local

Concedente

Supervisores

Bacharel/Licenciatura | Diregdo do IP (Fabricia Borges)

Mesmo docente orientador

(verificar com orientador)

HUB Luciana Lima dos Santos Verificar com orientador
CAEP CAEP (Aguardar divulgacao) Aguardar divulgacao
DASU Laene Gama OU Carla Pintas Verificar com orientador

Outras instituicdes Verificar com orientador

Verificar com orientador
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